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Stellenausschreibung der Gemeinde Marz fiir den Dienstposten einer
Vertragsbediensteten oder eines Vertragsbediensteten

GemaB § 5 Abs. 1 des Bgld. Gemeindebedienstetengesetzes 2014 gelangt beim Gemeindeamt Marz
der Dienstposten einer/eines Vertragsbediensteten zur Ausschreibung.

Einstufung: Entlohnungsschema I, Entlohnungsgruppe gv 3

Monatsentgelt: bei Vollbeschaftigung: € 2.608,20 (dieses Entgelt kann sich auf Basis
der gesetzlichen Vorschriften durch anrechenbare Vordienstzeiten
erhdhen, wahrend der Ausbildungsphase Abschlag von 5 %)

Das Aufgabengebiet umfasst sdmtliche Tatigkeiten im Gemeindeamt.
Grundsatzliche Aufgabenbereiche:

e Buchhaltung

e Lohnverrechnung

» Abgabenvorschreibung

e Unterstlitzung im Meldeamt und Blirgerservice
o Sekretariatstatigkeiten

Anstellungserfordernisse:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung auf Maturaniveau oder

» abgeschlossene fachlich einschldgige Lehre, Fachschule oder gleichwertige Ausbildung und
mindestens 6 Jahre fachlich einschldagige Berufserfahrung

« gute EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, von Vorteil Erfahrungen mit SAP)

¢ hoher Grad an Gewissenhaftigkeit, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Lernbereitschaft

» eigenstandiges Arbeiten

s Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstpriifung und Besuch von Fachkursen

« umfassende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Die Stellenbewerbung ist wie folgt zu belegen (in Kopie):

» Motivationsschreiben inklusive Lebenslauf

o Geburtsurkunde

e Staatsbirgerschaftsnachweis

o Nachweis der hichsten abgeschlossenen Ausbildung (z.B. Reifepriifungszeugnis, Lehrab-
schlusspriifungszeugnis, Abschlusspriifungszeugnis) sowie gegebenenfalls

s Berechtigung zum unbeschrénkten Zugang zum &sterreichischen Arbeitsmarkt

e Arbeitszeugnisse

» bei méannlichen Bewerbern: Wehrdienst-, Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein

DVR: 0076252, UID: ATU16243704
Bankverbindung:

BKS Bank AG

IBAN: AT381700000131000731, BIC: BFKKAT2K




Die Bewerbung kann per Post oder persénlich unter Beilage sémtlicher, in der Ausschreibung
geforderter Unterlagen bis spatestens Freitag, 14.04.2023 12.00 Uhr an das Gemeindeamt
Marz, SchulstraBe 11, 7221 Marz {ibermittelt werden.

Unvollsténdig bzw. verspatet einlangende Bewerbungen kénnen nicht berticksichtigt werden.

angeschlagen am 10.03.2023
abgenommen am 14.04.2023
Der Birgermeister:

ipl.-Ing. Gerald Hiiller
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